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1. Общая характеристика рабочей программы дисциплины 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по 

специальности 38.02.06 Финансы, квалификация финансист. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы дисциплины студентами осваиваются умения и знания 

Код общих и 

профессиональ

ных 

компетенций 

Умения Знания 

ОК 01  распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте, анализировать и выделять её 

составные части 

определять этапы решения задачи, 

составлять план действия, 

реализовывать составленный план, 

определять необходимые ресурсы 

выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы 

владеть актуальными методами работы 

в профессиональной и смежных сферах 

оценивать результат и последствия 

своих действий (самостоятельно или с 

помощью наставника) 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить  

структура плана для решения задач, 

алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 

областях 

основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и/или 

проблем в профессиональном и/или 

социальном контексте 

методы работы в профессиональной 

и смежных сферах 

порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной 

деятельности 

ОК 02 определять задачи для поиска 

информации, планировать процесс 

поиска, выбирать необходимые 

источники информации 

выделять наиболее значимое в перечне 

информации, структурировать 

получаемую информацию, оформлять 

результаты поиска 

оценивать практическую значимость 

результатов поиска 

применять средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач 

использовать современное программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности 

использовать различные цифровые 

средства для решения 

профессиональных задач 

номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности 

приемы структурирования 

информации 

формат оформления результатов 

поиска информации 

современные средства и устройства 

информатизации, порядок их 

применения и  

программное обеспечение в 

профессиональной деятельности, в 

том числе цифровые средства 

ОК 03 определять актуальность нормативно-

правовой документации в 

содержание актуальной нормативно-

правовой документации 
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Код общих и 

профессиональ

ных 

компетенций 

Умения Знания 

профессиональной деятельности 

применять современную научную 

профессиональную терминологию 

определять и выстраивать траектории 

профессионального развития и 

самообразования 

выявлять достоинства и недостатки 

коммерческой идеи 

определять инвестиционную 

привлекательность коммерческих идей 

в рамках профессиональной 

деятельности, выявлять источники 

финансирования 

презентовать идеи открытия 

собственного дела в профессиональной 

деятельности 

определять источники достоверной 

правовой информации 

составлять различные правовые 

документы 

находить интересные проектные идеи, 

грамотно их формулировать и 

документировать 

оценивать жизнеспособность проектной 

идеи, составлять план проекта 

современная научная и 

профессиональная терминология 

возможные траектории 

профессионального развития и 

самообразования 

основы предпринимательской 

деятельности, правовой и 

финансовой грамотности 

правила разработки презентации 

основные этапы разработки и 

реализации проекта 

ОК 05 грамотно излагать свои мысли и 

оформлять документы по 

профессиональной тематике на 

государственном языке 

проявлять толерантность в рабочем 

коллективе 

правила оформления документов  

правила построения устных 

сообщений 

особенности социального и 

культурного контекста 

ПК 2.1.  Составлять проекты финансово-

хозяйственной, производственной и 

коммерческой деятельности (бизнес-

планов) организации; 

Осуществлять финансово-

экономический анализ хозяйственной 

деятельности организации и ее 

подразделений, выявлять резервы 

производства; 

Разрабатывать меры по обеспечению 

режима экономии, повышению 

рентабельности производства, 

конкурентоспособности выпускаемой 

продукции, производительности труда; 

Оптимально использовать 

материальные, трудовые и финансовые 

ресурсы организации; 

Нормативные правовые акты, 

регулирующие финансово-

хозяйственную деятельность 

организации; 

Методы оптимизации использования 

материальных, трудовых и 

финансовых ресурсов; 

Методы сбора и обработки 

экономической информации, а также 

осуществления технико-

экономических расчетов и анализа 

хозяйственной деятельности 

организации, с использованием 

вычислительной техники; 

Порядок разработки нормативов 

материальных, трудовых, 

финансовых ресурсов организации в 
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Код общих и 

профессиональ

ных 

компетенций 

Умения Знания 

Применять информационные 

технологии для обработки 

экономических данных; 

Анализировать результаты расчетов 

финансово-экономических показателей 

и обосновывать полученные выводы; 

Предлагать организационно-

управленческие решения, которые 

могут привести к повышению 

экономической эффективности 

деятельности организации; 

Использовать автоматизированные 

системы сбора и обработки 

экономической информации; 

Собирать и анализировать исходные 

данные, необходимые для расчета 

экономических и финансово-

экономических показателей, 

характеризующих деятельность 

организации 

соответствии с отраслевой 

направленностью; 

Порядок разработки бизнес-планов 

организации в соответствии с 

отраслевой направленностью; 

Порядок разработки перспективных 

и годовых планов хозяйственно-

финансовой и производственной 

деятельности организации; 

порядок ведения планово-учетной 

документации организации; 

Методические материалы по 

планированию, учету и анализу 

финансово-хозяйственной 

деятельности организации; 

Технологические и организационно-

экономические условия производства 

в соответствии с отраслевой 

направленностью деятельности 

организации возможности 

информационных технологий, 

официальных профессиональных 

программных продуктов и сервисов 

для обработки экономической 

информации 

ПК 2.2.  проводить группировку статистических 

данных экономических явлений; 

производить анализ статистических 

данных экономических явлений с 

помощью относительных, средних 

величин и показателей вариации 

производить анализ рядов динамики, 

характеризующих изменение 

социально-экономических показателей; 

проводить исследование социально-

экономических показателей с 

использованием индексов; 

применять статистические методы для 

выявления корреляционной связи с 

помощью количественных и 

качественных показателей деятельности 

организации; 

 

Применять методики определения 

финансово-экономической 

эффективности производства; 

Рассчитывать финансово-

экономические показатели, 

роль статистики, ее задачи и 

организация статистического 

наблюдения; 

содержание статистической сводки; 

значение группировок и их виды; 

способы исчисления относительных 

и средних величин; 

методы обработки и анализа рядов 

динамики; 

методы исчисления индексов; 

 

Методы финансово-экономического 

анализа и учета показателей 

деятельности организации и ее 

подразделений; 

Порядок разработки перспективных 

и годовых планов хозяйственно-

финансовой деятельности 

организации; 

Классификацию методов и приемов, 

используемых при анализе 

финансово-хозяйственной 

деятельности организации 
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Код общих и 

профессиональ

ных 

компетенций 

Умения Знания 

характеризующие деятельность 

организации; 

Анализировать и интерпретировать 

финансовую, бухгалтерскую 

информацию, содержащуюся в 

отчетности организации, и использовать 

полученные сведения для принятия 

управленческих решений; 

Использовать для решения 

аналитических и исследовательских 

задач современные технические 

средства и информационные 

технологии 

Информационные системы, 

программное обеспечение, 

применяемые в организации 

ПК 2.3.  определять контекст процесса оценки 

финансового риска в соответствии с 

внутренней и внешней средой 

функционирования организации, а 

также особые обстоятельства и 

ограничения; 

проводить количественную 

статистическую оценку финансовых 

рисков на основе фактических событий 

базы рисковых событий; 

определять и применять на практике 

эффективные методы визуализации 

финансовых рисков организации (в том 

числе методы построения портфеля, 

реестра, карты рисков) совместно с 

ответственными за риск сотрудниками - 

собственниками риска, оказывать 

помощь ответственным за финансовый 

риск сотрудникам в правильной 

идентификации (описании, измерении и 

оценке) финансовых рисков; 

осуществлять оценку рисковых 

ситуаций, тестировать и 

верифицировать методики 

идентификации финансовых рисков с 

учетом отраслевой специфики и 

контекста функционирования 

организации; 

идентифицировать и анализировать 

изменения финансовых рисков в 

динамике; 

использовать программное обеспечение 

для работы с информацией (текстовые и 

аналитические приложения, 

приложения для визуализации данных) 

контекст процесса управления 

финансовыми рисками; 

критерии, применяемые при 

идентификации финансовых рисков; 

анализ ошибок в процессе 

идентификации финансовых рисков; 

методы идентификации финансовых 

рисков; 

методы и технологии построения 

портфеля, реестра, карт, диаграмм и 

других форм визуального 

отображения финансовых рисков; 

принципы и правила выбора метода, 

техники идентификации 

финансового риска (достаточность 

ресурсов, характер и степень 

неопределенности, сложность 

метода, техники); 

возможности инструментов риск-

менеджмента для идентификации 

финансовых рисков организации; 

законодательство Российской 

Федерации и отраслевые стандарты 

по управлению финансовыми 

рисками; 

базовые положения международных 

стандартов по риск-менеджменту и 

смежным вопросам 

Возможности современного 

программного обеспечения для 

преобразования к формату, который 

используется в специальном 

программном обеспечении 
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Код общих и 

профессиональ

ных 

компетенций 

Умения Знания 

на уровне опытного пользователя 

 

Использовать программное 

обеспечение: текстовые процессоры, 

электронные таблицы для оформления, 

проведения расчетов и визуализации 

данных на уровне опытного 

пользователя 

Преобразовывать информацию путем 

приведения ее к формату, который 

используется в программных средствах 

для анализа и оценки финансовых 

рисков 

ПК 3.2.  Применять нормативно-правовые 

документы, утверждающие формы, 

форматы и порядок заполнения 

налоговых деклараций, расчетов и 

других документов, представляемых в 

налоговые органы; 

Заполнять налоговые декларации и 

расчеты, уведомления об исчисленных 

суммах налогов, сборов, авансовых 

платежей по налогам, страховых 

взносов; 

Осуществлять расчет налоговой базы и 

определять суммы налоговых платежей 

при составлении налоговой отчетности 

в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и другими 

нормативными правовыми актами о 

налогах и сборах; 

Осуществлять подготовку документов, 

подлежащих представлению в 

налоговые органы; 

Осуществлять права и обязанности 

налогоплательщиков, плательщиков 

сборов, страховых взносов, налоговых 

агентов, в том числе при проведении 

налогового контроля 

(администрирования); 

Осуществлять права и обязанности 

налоговых органов  

при проведении налогового контроля 

(администрирования) 

 

Вести деловую переписку по вопросам, 

связанным с исполнением обязанностей 

по исчислению и уплате налогов, 

Нормативно-правовые документы, 

утверждающие формы, форматы 

налоговых деклараций (расчетов) и 

порядок заполнения налоговых 

деклараций (расчетов) и других 

документов, представляемых в 

налоговые органы; 

Порядок формирования налоговых 

деклараций и расчетов, уведомлений 

об исчисленных суммах налогов, 

сборов, авансовых платежей по 

налогам, страховых взносов;  

Порядок применения налоговых 

ставок по федеральным, 

региональным, местным налогам и 

специальным налоговым режимам; 

Порядок отражения показателей в 

налоговых декларациях и расчетах: 

налоговой базы по налогам, базы для 

расчета страховых взносов, 

налоговых ставок, тарифов 

страховых взносов, сумм налогов, 

подлежащих к уплате в бюджетную 

систему Российской Федерации или к 

возмещению (уменьшению); 

Порядок внесения изменений в 

налоговые декларации и расчеты;  

Мероприятия, проводимые в рамках 

налогового контроля 

(администрирования); Перечень 

документов, обязательных для 

предоставления в налоговые органы; 

Порядок и сроки проведения 

налоговых проверок; Состав 

документов, подлежащих 
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Код общих и 

профессиональ

ных 

компетенций 

Умения Знания 

страховых взносов, сборов рассмотрению в налоговых органах 

при проведении налоговых проверок; 

Документы, составляемые по 

результатам проведения налоговых 

проверок; 

Порядок оформления и содержание 

документов, составляемых по 

результатам проведения налоговых 

проверок; 

Порядок обжалования действий 

налоговых органов 
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2. Структура и содержание дисциплины 

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы дисциплины 100 

Объем работы студентов во взаимодействии с преподавателем 78 

в том числе: 

теоретическое обучение 18 

практические занятия 60 

лабораторные занятия – 

контрольные работы – 

самостоятельная работа 22 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета  
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2.2. Тематический план и содержание дисциплины 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности студентов 

Объем 

в часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1 «Базовые программные продукты» 68  

Введение Цели и задачи дисциплины. Место дисциплины в 

образовательной программе. Цифровая экономика. 

Автоматизация финансов: программы финансового 

моделирования, планирования и бюджетирования. 

2 ОК 01-ОК 03, 

ОК 05, 

ПК 2.1-2.3, 

ПК 3.2 

Тема 1.1. 

«Технология 

обработки 

текстовой 

информации» 

Содержание учебного материала 

1. Текстовые редакторы как один из видов 

прикладного программного обеспечения. 

Создание, редактирование и форматирование 

документов, подготовка к печати. Стили и 

шаблоны. 

16 

ОК 01-ОК 03, 

ОК 05, 

ПК 2.1-2.3, 

ПК 3.2 

В том числе практических занятий 12 

1. Практическое занятие «Ввод, редактирование и 

форматирование текста. Табуляция». 

2 

2. Практическое занятие «Оформление документов 

графическими объектами». 

2 

3. Практическое занятие «Оформление документов 

списками и колонками». 

2 

4. Практическое занятие «Сноски. Запись формул. 

Работа с таблицами». 

2 

5. Практическое занятие «Нумерация страниц, 

колонтитулы. Формирование оглавления и списка 

иллюстраций». 

2 

6. Практическое занятие «Работа с большими 

документами». 

2 

Самостоятельная работа студентов 

Оформление текстовых документов  

6 

Тема 1.2. 

«Технология 

использования 

электронных 

таблиц» 

Содержание учебного материала 

1. Назначение электронных таблиц. Относительная и 

абсолютная адресация в табличном процессоре 

MS Excel. Связь листов и книг. 

2. Встроенные функции Excel. Логические и 

финансовые функции. Обработка данных. 

24 

ОК 01-ОК 03, 

ОК 05, 

ПК 2.1-2.3, 

ПК 3.2 

В том числе практических занятий  20 

1. Практическое занятие «Создание и 

редактирование таблиц: ввод формул. 

Форматирование данных» 

2 

2. Практическое занятие «Построение диаграмм. 

Защита информации в таблицах» 

2 

3. Практическое занятие «Использование 

математических и статистических функций». 

2 

4. Практическое занятие «Логические функции». 2 

5. Практическое занятие «Обработка данных: 2 
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Сортировка и фильтрация данных. 

Промежуточные итоги». 

6. Практическое занятие «Обработка данных: 

структурирование таблиц, построение сводных 

таблиц и сводных диаграмм, консолидирование 

данных». 

2 

7. Практическое занятие «Функции банковские: 

расчеты по кредитам и вкладам». 

2 

8. Практическое занятие «Финансовые функции – 

расчеты по ценным бумагам». 

2 

9. Практическое занятие «Функции отбора и 

условное форматирование». 

2 

10. Практическое занятие «Решение задач 

оптимизации, надстройки Excel». 

2 

Самостоятельная работа студентов 

Обработка табличных документов  

8 

Тема 1.3. 

«Технология 

создания 

презентаций» 

Содержание учебного материала 

1. Презентация как инструмент профессиональной 

деятельности. Возможности, порядок создания, 

редактирования, оформления. Настройка и запуск. 

6 

ОК 01-ОК 03, 

ОК 05 

В том числе практических занятий 4 

1. Практическое занятие «Элементы презентации. 

Создание слайдов». 

2 

2. Практическое занятие «Дизайн слайдов, 

анимация. Настройка показа слайдов». 

2 

Самостоятельная работа студентов 

Подбор информации и создание презентации на 

указанную преподавателем тему, связанную с 

профессиональной деятельностью.  

6 

Раздел 2. Использование телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности. Информационная безопасность. 

10  

Тема 2.1.  

«Компьютерные 

сети. Интернет» 

Содержание учебного материала 

1. Использование глобальных и локальных сетей в 

профессиональной деятельности. 

4 

ОК 01-ОК 03, 

ОК 05,  

ПК 2.1-2.3, 

ПК 3.2 В том числе практических занятий 2 

1. Практическое занятие «Сетевые ресурсы. 

Использование on-line семинаров и конференций, 

социальных платформ». 

2 

Тема 2.2.  

«Обеспечение 

информационной 

безопасности» 

Содержание учебного материала 

1. Информационная безопасность. Классификация 

средств защиты данных. Разделение прав доступа, 

антивирусные программы. 

4 

ОК 01-ОК 03, 

ОК 05 

В том числе практических занятий 2 

1. Практическое занятие «Защита информации при 

хранении (резервное копирование) и в каналах 

связи (шифрование). Физическая защита 

доступа». 

2 

Самостоятельная работа студентов  

Составление конспекта «Виды вредоносного ПО и 

антивирусных программ». 

2 

Раздел 3 «Использование профессионального и профессионально 22  
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ориентированного программного обеспечения» 

Тема 3.1. 

«Информационно

-правовые 

системы» 

Содержание учебного материала 

1. СПС в профессиональной деятельности 

финансиста. Поисковые возможности СПС.  

4 

 

ОК 01-ОК 03, 

ОК 05, 

ПК 3.2 

В том числе практических занятий 4 

1. Практическое занятие «Поисковые возможности 

СПС. Обработка результатов поиска. Работа с 

содержимым документа» 

2 

2. Практическое занятие «Осуществление сбора 

информации и использование в текстовом 

редакторе». 

2 

Тема 3.2. 

«Финансовые и 

управленческие 

системы» 

Содержание учебного материала 

1. Средства оптимизации профессиональной 

деятельности: общие возможности и особенности 

специализированных профессиональных программ. 

Настройка конфигурации прикладного решения в 

соответствии с профессиональными целями и 

задачами. Информационно-техническое 

сопровождение (ИТС) 

18 

ОК 01-ОК 03, 

ОК 05, 

ПК 2.1-2.3, 

ПК 3.2 

В том числе практических занятий 16 

1. Практическое занятие «Работа со справочниками. 

Договоры организации. Штатное расписание. 

Кадровый учет». 

2 

2. Практическое занятие «Ведение хозяйственной 

деятельности». 

2 

3. Практическое занятие «Расчеты с покупателями и 

с поставщиками». 

2 

4. Практическое занятие «Начисление заработной 

платы. Расчет НДФЛ и страховых взносов» 

2 

5. Практическое занятие «Дебиторская и 

кредиторская задолженность при расчете с 

контрагентами и бюджетами». 

2 

6. Практическое занятие. «Изучение аналитических 

возможностей программного обеспечения для 

бухгалтерии государственного (муниципального) 

учреждения» 

2 

7. Практическое занятие «Управление предприятием: 

оперативный учет и отчетность. Анализ 

финансовой деятельности». 

2 

8. Практическое занятие «Итоговое занятие». 2 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета   

Всего: 100  
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3. Условия реализации программы дисциплины 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Для реализации программы дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения (в соответствии с ФГОС СПО и ПООП): 

учебная лаборатория информационных технологий, оснащенная оборудованием: 

столы для компьютерной техники, стулья для работы за компьютером, экран для 

работы проектора, пластиковая доска, шкаф (полки) для методических пособий, 

раздаточного материала, письменный стол и стул для преподавателя, техническими 

средствами обучения: персональные компьютеры(в сборке) или ноутбуки (по 

количеству рабочих мест), локальная сеть с выходом в глобальную сеть Интернет, 

мультимедийный проектор, сетевой принтер, программным обеспечением: 

операционная система Windows 7 и выше; MSWord 2010; MSExcel 2010; 

MSPowerPoint 2010; справочно-правовая система «Консультант Плюс», ИС «1С: 

Предприятие», антивирусное программное обеспечение. 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд структурного подразделения 

должен иметь печатные и /или электронные образовательные и информационные 

ресурсы для использования в образовательном процессе. 

Основные печатные и электронные издания: 

1. Информационные технологии в экономике и управлении в 2 ч. Часть 1 : 

учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под 

редакцией В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2022. — 269 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

09137-3. — URL: https://urait.ru/bcode/494765 — Текст: электронный. 

2. Информационные технологии в экономике и управлении в 2 ч. Часть 2 : 

учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под 

редакцией В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2022. — 245 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

09139-7. — URL: https://urait.ru/bcode/494766 — Текст: электронный. 

3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник 

для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/510331— Текст: электронный. 

4. http://www.consultant.ru/ – Справочно-правовая система «Консультант 

Плюс». 

Дополнительные источники: 

1. Голубева, О. Л.  1С: Бухгалтерия : учебник для среднего 

профессионального образования / О. Л. Голубева. — Москва : Издательство Юрайт, 

2022. — Режим доступа: https://urait.ru 

2. Завгородний В. И. Информатика для экономистов. Практикум : учебное 

пособие для среднего профессионального образования / В. И. Завгородний [и др.] ; 

https://urait.ru/bcode/494766
https://urait.ru/bcode/510331
http://www.consultant.ru/
https://urait.ru/
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под редакцией В. И. Завгороднего. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2022. — 298 с. — Режим доступа: https://urait.ru 

3. Информатика для экономистов : учебник для среднего профессионального 

образования / В. П. Поляков [и др.] ; под редакцией В. П. Полякова. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 524 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-11165-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/513334 — Текст: электронный. 

4. Нетёсова, О. Ю.  Информационные технологии в экономике : учебное 

пособие для среднего профессионального образования / О. Ю. Нетёсова. — 3-е изд., 

испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 178 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-09107-6. — URL: https://urait.ru/bcode/491753 — 

Текст: электронный. 

5. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/511557 — Текст: электронный. 

6. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 

51-ФЗ (в действующей редакции) 

7. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 

14-ФЗ (в действующей редакции) 

8. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 N 

146-ФЗ (в действующей редакции) 

9. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N 

117-ФЗ (в действующей редакции) 

10. Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ (ред. от 

05.02.2018) (в действующей редакции) 

11. Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд" (в действующей редакции) 

12. Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ) "О закупках товаров, работ, 

услуг отдельными видами юридических лиц (в действующей редакции) 

13. Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (действующая редакция) 

14. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (действующая редакция). 

15. Справочно-правовая система «Гарант» – URL: http://www.garant.ru -.  

16. Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации – 

URL: http://www.minfin.ru. –  

17. Официальный сайт Федеральной налоговой службы – URL: 

http://www.nalog.ru. 

18. Электронно-библиотечная система znanium.com – URL: http://znanium.com. 

19. Электронная библиотека издательства ЮРАЙТ – URL: http://www.urait.ru.  

https://urait.ru/
https://urait.ru/bcode/513334
https://urait.ru/bcode/491753
https://urait.ru/bcode/511557
http://www.garant.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.nalog.ru/
http://znanium.com/
http://www.urait.ru/
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4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а 

также выполнения студентами индивидуальных заданий, проектов (презентаций). 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знает: 

Возможности использования 

информационных технологий 

для решения поставленных 

профессиональных задач. 

Инструмент базового 

программного обеспечения для 

дальнейшего применения. 

Интерфейс информационно 

правовой системы для поиска 

нормативно правовой 

информации, способов ее отбора 

и оформления для дальнейшего 

использования. Возможности 

специального программного 

обеспечения. Методы изучения 

интерфейса выбранного 

программного обеспечения 

 

Демонстрирует эрудицию в 

знании возможностей 

(интерфейсов) 

информационных технологий 

для выбора инструмента 

решения профессиональной 

задачи. 

 

Экспертное наблюдение и 

контроль за выполнением 

практических заданий и 

выставление оценки.  

оценка результатов 

выполнения практической 

работы; 

оценка результатов 

самостоятельной работы; 

оценка результатов 

проведённой 

промежуточной аттестации. 

 

Задание, выполненное 

полностью - 5 (отлично). 

Задание, выполненное более 

чем на ¾ - 4 (хорошо) 

Задание, выполненное в 

минимальном объеме (не 

менее чем на половину) – 3 

(удовлетворительно). 

 

Ресурсы глобальной и локальной 

сети, организаций сектора 

государственного 

(муниципального) управления и 

другие Интернет-ресурсы 

профессиональной 

направленности.  

Особенности безопасной работы 

с вводом, хранением и передачей 

информации, и обеспечением 

ресурсосбережения  

Демонстрирует эрудицию в 

использовании 

профессиональных сервисов. 

Знает, как безопасно 

использовать эти ресурсы 

Умеет:  

 

Использовать после анализа 

исходных данных задачи 

информационные технологии 

базового программного 

обеспечения для решения 

профессиональных задач: 

создавать и оформлять 

документы, проводить расчеты в 

электронных таблицах; 

Демонстрирует умение выбрать 

и использовать нужную 

информационную технологию 

для конкретных 

профессиональных задач: 

создавать и оформлять 

документы с использованием 

текстового процессора, 

выполнять финансовые и 

экономические расчеты с 

использованием электронных 
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создавать, оформлять и 

настраивать презентации. 

таблиц, создавать, оформлять и 

настраивать презентации с 

помощью программы – 

редактора презентаций 

Использовать ресурсы 

глобальной и локальной сети, 

бюджетных и внебюджетных 

фондов. Использовать ресурсы и 

возможности поисковой 

информационно правовой 

системы для подбора актуальной 

нормативно-правовой 

информации. Оформлять и 

применять найденную 

информацию для оптимизации и 

контроля профессиональной 

деятельности.  

Демонстрирует умение 

осуществлять поиск 

нормативной, законодательной 

и профессиональной 

информации в информационно-

правовых системах и на 

профессиональных ресурсах, 

использовать эту информацию 

для решения профессиональных 

задач 

Подбирать оптимальное 

прикладное решение и 

настраивать его для решения 

поставленных 

профессиональных задач. 

Использовать возможности 

прикладного профессионального 

программного обеспечения для 

грамотного и быстрого 

оформления хозяйственных 

операций, проведения расчетов, 

анализа результатов и контроля 

профессиональной деятельности 

организации.  

Демонстрирует умение 

настраивать выбранную 

прикладную профессиональную 

программу на решение 

поставленной задачи и решить 

эту задачу с использованием 

возможностей выбранного 

средства  

Проводить обмен электронными 

документами с контрагентами, 

работать с личными кабинетами, 

проводить проверки данных 

через ресурсы контролирующих 

органов. 

Демонстрирует умение 

обмениваться документами с 

другими организациями или 

контролирующими органами с 

использованием 

профессиональных систем и 

сервисов 
 


